
 

 

คู่มือการใช้งาน IPD Paperless 

สำหรับสหวิชาชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

บริษัท บางกอก เมดิคอล ซอฟต์แวร์ จำกัด 
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    เอกสารฉบับน้ีเป็นส่วนหนึ่งของลิขสิทธิ์ตามข้อกำหนดของบริษัท บางกอก เมดิคอล ซอฟต์แวร์ จำกัด ซึ่งเป็นผู้ถือสิทธ์ิแตเ่พียงผู้เดียว 

โดยหา้มมิใหม้ี การแกไ้ข เพิม่เตมิ เปลี่ยนแปลงและท าในทกุกรณี เป็นไปตามเงื่อนไรท่ีบรษิัท บางกอก เมดิคอล ซอฟตแ์วร ์จ ากดั ก าหนดไว้ 
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คู่มือการใช้งานระบบ IPD Paperless สำหรับแพทย์ 

1. การบันทึกข้อมูล SOAP ในระบบ IPD Paperless 
2. การบันทึก Order 
3. การบันทึกแบบประเมิน Assessment 
4. การบันทึกการทำหัตถการของแต่ละสหวิชาชีพ 

- หน่วยงานเวชกรรมฟื้นฟู 
- หน่วยงานทันตกรรม 
- หน่วยงานจิตเวช 
- หน่วยงานแพทย์แผนไทย 
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การบันทึกข้อมูล SOAP ในระบบ IPD Paperless 

 

หมายเลข 1 เลือกเมนู “IPD Registry”  
หมายเลข 2 เลือกเมนู “Admission Center”  
หมายเลข 3 เลือก “หอผู้ป่วย” (หรือ เลือกทุกตึก ได้เช่นกัน) 
หมายเลข 4 คลิกซ้าย เลือก “ชื่อผู้ป่วย” และคลิกขวา เลือกเมนู “Doctor Order Sheet” (หมายเลข 5) 
 

 
 

หมายเลข 6 เลือกแถบ “Order Sheet” Review Order แพทย์ 
หมายเลข 7 กดปุ่ม “Add Order” สำหรับเพิ่ม Order Sheet หรือ บันทึก SOAP 
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หมายเลข 8 ช่องบันทึกข้อมูล “SOAP และ Note”  
หมายเลข 9 กดปุ่ม “บันทึก”  
 

 
หมายเลข 10 ข้อมูล “SOAP Risk และ Note” ที่ถูกบันทึกเข้าระบบ 
หมายเลข 11 ถ้าต้องการ “กรองข้อมูล” ดูเฉพาะ SOAP Risk และ Note คลิกท่ีปุ่ม “SOAP (สีเหลือง)” 
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การบันทึก Order 

 
 

เมนูการ Order มีดังนี้ 
หมายเลข 1 ประเภท Medication คือการคีย์ข้อมูลยา 
หมายเลข 2 ประเภท Procedure คือการคีย์ข้อมูลหัตถการ 
หมายเลข 3 ประเภท Investigation  คือการคีย์ข้อมูล Radiology และ Lab 
หมายเลข 4 ประเภท Other คือการคีย์ข้อมูลอ่ืนๆ เช่น คำสั่ง Admit,การ Consult,การ Record V/S เป็นต้น 
หมายเลข 5 ประเภท Home Medication คือการบันทึกรายการยากลับบ้าน 

การลบหรือแก้ไขรายการใน Order 
การแก้ไข  ให้คลิกซ้าย 2 ครั้ง (ดับเบิลคลิก) รายการที่ต้องการแก้ไข > แก้ไขแล้วให้ กดปุ่ม Add รายการ
ทุกครั้ง 
การลบทีละรายการ ให้ดับเบิลคลิกรายการที่ต้องการลบ และใช้ปุ่ม “Delete” (ขวาบน) ** ถ้าไม่เห็นปุ่ม 
Delete ให้ขยายหน้าต่างของโปรแกรม 
การลบท้ังหมดหรือทั้ง Order ให้คลิกเลือกปุ่ม “ลบ” (ซ้ายล่าง) ระบบจะลบ Order ที่ผู้ใช้งานกำลัง Order 
ปัจจุบัน 
- ประเภท “Medication” คือการคีย์ข้อมูลยา คลิกที่ปุ่ม Medication >ระบุชื่อยา > ระบุวิธีใช้ พร้อมทั้งติ๊กว่า
เป็นยา Continue หรือยา STAT >> กดปุ่ม Add 
** กรณีท่ีไม่ได้ติ๊กเลือกว่าเป็นยา Continue หรือยา STAT รายการที่คีย์จะเป็นรายการทางฝั่ง One Day ** 
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- ประเภท “Operation” คือการคีย์ข้อมูลหัตถการ คลิกที่ปุ่ม Operation > ระบุชื่อหัตถการ > สามารถระบุ
หมายเหตุเพิ่มเติมในช่องหมายเหตุ >> กดปุ่ม Add 

 
- ประเภท “Examination”  คือการคีย์ข้อมูล Radiology และ Lab   คลิกที่ปุ่ม Examination  
การสั่ง Lab ทำการระบุประเภทในช่อง Examination > Lab > ทำการคลิกที่ปุ่ม Form Order > ทำการเลือก
รายการ Lab > กดปุ่มบันทึก  
** ( ถ้ามีหมายเหตุ เช่น Lab พรุ่งนี้ ให้ใส่คำว่า “พรุ่งนี้” ในช่องหมายเหตุก่อนกดปุ่ม “Form Order” ) 
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การสั่ง X-Ray ทำการระบุประเภทในช่อง Examination > Radiology > ทำการคีย์รายการ X-Ray ในช่องชื่อ
รายการ > ทำการเลือกรายการ >> กดปุ่ม Add  ( ถ้ามีหมายเหตุให้ระบุให้ชัดเจน ก่อนกดปุ่ม Add ) 

 
- ประเภท Other คือการคีย์ข้อมูลอ่ืนๆ คลิกที่ปุ่ม Other > ระบคุำสั่ง Other >> กดปุ่ม Add 
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การบันทึกแบบประเมิน Assessment 
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ขั้นตอนที่ 1 เลือกแถบ Assessment (หมายเลข 1) 
ขั้นตอนที่ 2 กดปุ่ม “เพ่ิมรายการ Assessment” (หมายเลข 2)   
ขั้นตอนที่ 3 เลือกชื่อแบบประเมินที่ต้องการบันทึกข้อมูล (หมายเลข 3) 
ขั้นตอนที่ 4 ระบุข้อมูลลงในแบบประเมิน (หมายเลข 4) เสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึก (หมายเลข 5)” 
ขั้นตอนการแก้ไขหรือลบแบบประเมิน Assessment 

 

- เลือกชื่อรายการแบบประเมินที่ต้องการแก้ไข (หมายเลข 1) กดปุ่ม “แก้ไขรายการ” (หมายเลข 2) 
แก้ไขแบบประเมิน (หมายเลข 3) กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” (หมายเลข 4)  หรือต้องการลบแบบประเมิน 
กดปุ่ม “ลบ” (หมายเลข 5) 
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การบันทึกการทำหัตถการของแต่ละสหวิชาชีพ 

หน่วยงานเวชกรรมฟื้นฟู 

 

หมายเลข 1 เลือกเมนู “Physic Registry”  
หมายเลข 2 เลือกเมนู “Physic Registry”  

 

หมายเลข 3 เลือก “งานบริการเวชกรรมฟื้นฟูผู้ป่วยใน”  
หมายเลข 4 ดับคลิก เลือก “ชื่อผู้ป่วย”  
หมายเลข 5 บันทึกข้อมูลการให้บิรการ กดปุ่ม “บันทึก” (หมายเลข 6) 
หมายเลข 7 สามารถเข้าใช้งาน “Doctor Order Sheet” จากหน้าจองานบริการเวชกรรมฟ้ืนฟูผู้ป่วยใน 
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หน่วยงานทันตกรรม 

 

หมายเลข 1 เลือกเมนู “Dental”  
หมายเลข 2 เลือกเมนู “Dental Workbench”  

 
 
หมายเลข 3 คลิกปุ่ม “Task”  
หมายเลข 4 คลิกเลือก “Check In IPD”  
หมายเลข 5 ค้นหาผู้ป่วย กดปุ่ม “ตกลง” (หมายเลข 6) 
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หมายเลข 7 เลือก “รายการหัตถการ”   
หมายเลข 8 บันทึกข้อมูลการให้บิรการ กดปุ่ม “บันทึก” (หมายเลข 9) 
หมายเลข 10 กดปุ่ม “บันทึก [F9]” 

 
หน่วยงานจิตเวช 

 

หมายเลข 1 เลือกเมนู “Nurse”  
หมายเลข 2 เลือกเมนู “Nurse Workbench”  
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หมายเลข 3 คลิกปุ่ม “Task”  
หมายเลข 4 คลิกเลือก “Check In IPD”  
หมายเลข 5 ค้นหาผู้ป่วย กดปุ่ม “ตกลง” (หมายเลข 6) 
 

 
 
หมายเลข 7 กดปุ่ม “เพิ่ม”   
หมายเลข 8 บันทึกข้อมูลการให้บิรการ กดปุ่ม “บันทึก” (หมายเลข 9) 
หมายเลข 10 กดปุ่ม “บันทึก [F9]” 
หน่วยงานแพทย์แผนไทย 
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หมายเลข 1 เลือกเมนู “Doctor”  
หมายเลข 2 เลือกเมนู “Doctor Workbench”  
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หมายเลข 4 คลิกเลือก “Check In IPD”  
หมายเลข 5 ค้นหาผู้ป่วย กดปุ่ม “ตกลง” (หมายเลข 6) 
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หมายเลข 7 คลิกแถบ “แพทย์แผนไทย”   
หมายเลข 8 บันทึกข้อมูลการให้บิรการ 
หมายเลข 9 กดปุ่ม “บันทึก [F9]” 

 


